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ACTA No. 12 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: SEGUIMIENTO ETAPA PRACTICA 
 

CIUDAD Y FECHA: Cartago, 04 septiembre - 2020 
 

HORA INICIO: 8:30 AM HORA FIN: 10:30 AM 

LUGAR: Reunión virtual plataforma: Google 

Meet. 

Centro de Tecnologías Agroindustriales- Regional Valle 

TEMA: 

1. Asignación de Proyectos a los aprendices para la etapa practica de la Empresa Didáctica. 

2. Digitación del requerimiento en el formato según funciones en el proyecto a trabajar con los Docentes de I.E Jovita Santacoloma Ficha 

1840078. 

3. Asignación y distribución por empresa de Estudio de caso en la página Empresa Didáctica. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Terminar asignación de los Estudios de Caso de la Empres didáctica Ficha 1840078. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

El día 04 de septiembre de 2020, siendo las 8:00 de la mañana iniciamos la reunión con el homólogo de la institución Educativa Jovita Santacoloma 
el profesor Alexander Palta, donde se indica el ingreso a la página de la Empresa Didáctica y hacer revisión de los casos asignados: 
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Nos ubicamos en la opción de Asignación del estudio de caso, se comprime los archivos en una carpeta por empresa.  
 
Para registrar la información en el formato se diligencia por funciones asignadas como son:  
 

✓ Caso de estudio 1 apoyo a la secretaria del colegio 
✓ Caso de estudio 1 apoyo al docente 
✓ Caso de estudio 1 apoyo al periódico de la I.E. 
✓ Caso de estudio 1 capacitar a docentes 
✓ Caso de estudio 1 página web 

 
El instructor Alexander palta propone que se haga el formato por las funciones anteriores, después de redactado el documento se cambia el 
nombre de la empresa y el nombre de los aprendices, y salen las copias para todos. 
 
Se realiza el formato con cada una de las funciones y se redacta la especificación de cada requerimiento según los proyectos de la I.E. 
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Se propone realizar una lista en Excel con los proyectos y nombres de los aprendices que le corresponde cada proyecto, para realizar una 
combinación de correspondencia, para que automáticamente se asignen los nombres según las funciones de cada proyecto. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Se realiza asignación de los casos de Estudios a los aprendices de la Ficha 1840078, trabajo realizado en conjunto con el profesor Alexander Palta 
de la Institución Educativa Jovita Santacoloma. 
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Se queda pendiente terminar el proceso con el resto de las empresas, separando el grupo de trabajo de cada empresa, para realizar el proceso 
por la pagina de la Empresa Didáctica.   
 
Se le pide al profe palta que también les estén hablando sobre los casos asignados, y el cumplimento de las mismas en los tiempos previstos en 
cada bitácora. 
Se da por terminada la reunión a las 10:30 am 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Terminar de asignar los casos en la empresa didáctica Sandra Duque Instructora 
SENA 

07-09-2020 

   

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
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OBJETIV
O (S) 

 Terminar asignación de los Estudios de Caso de la Empres didáctica Ficha 1840078. 

No
. 

NOMBRES Y APELLIDOS 
CÉDU

LA 

TIPO DE 
VINCULACIÓN EMPRESA/DEPEN

DENCIA 
CORREO ELECTRÓNICO 

CELULAR/EXT. 
SENA 

FIRMA PLANT
A 

CONTRATIS
TA 

1 SANDRA MILENA DUQUE MARLES CC. 31.425.589  X SENA/AEM smarles@misena,edu.co 3146103579  

2 ALEXANDER PALTA 16918160 X  I.E Jovita Santa 
Coloma 

palta@iejovitasantacoloma.e
du.co 

3012015038  

3 
     

  
 

4 
     

  
 

5 
     

  
 

6 
     

  
 

7 
     

  
 

8 
     

  
 

9 
     

  
 

10 
     

  
 

11 
     

  
 

12 
     

  
 

13 
     

  
 

14 
     

  
 

15 
     

  
 

16 
     

  
 

 

REGISTRO DE ASISTENCIA DEL ACTA No- 12    DEL DÍA: 04 DEL MES DE SEPTIEMBRE DEL AÑO 2020 


